CONSILIUL

SPITALUL MUNICIPAL AN MCS
“DR. GHEORGHE MARINESCU” —

]U DET EAN TARNAVENI unitate aflata in
MU RES P'RQ?:LZE .Alc'_"?.e.ormne_ _
Aprobat
MANAGER,

Ec. Meghesan Zsuzsanna

FISA POSTULUI
Anexa la Contractul individual de munci nr.
Nume si prenume:
Unitatea Sanitara : Spitalul Mun.Dr.Gheorghe Marinescu Tarniveni
Denumirea postului: Economist 1A
Birou : Achizitii Publice,contractare si aprovizionare
Gradul profesional al ocupantului postului: Economist IA
I. Descrierea postului:
Criterii de evaluare:
1. Pregatirea profesionali impusa ocupantului postului:
Studii superioare
2.Functia corespunzitoare : de executie
3. Dificultatea operatiunilor specifice postului:

* complexitatea postului in sensul cunoasterii activitatilor specifice achizitiilor
publice , in conformitate cu legislatia in vigoare;

* efort intelectual in vederea indeplinirii cerintelor specifice postului;

* principialitate $i comportament etic in relatiile cu superiorii si cu personalul.
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JUDETEAN
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SPITALUL MUNICIPAL A N MC S
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TARNAVENI unitate aflata in

.. PROCES DE ACREDITARE
CICLUL al li-lea

2. Sfera de relatii

a) Ierarhice:

Se subordoneaza:

* subordonat Managerului

* subordonat sefului Biroului Achizitii Publice
Are in subordine: (dupa caz)

e Nu are subordonati

b) Colaborare:

* colaboreaza cu alte departamente, compartimente, sectii din cadrul Spitalului
Mun.Dr.Gheorghe Marinescu Tarndveni

II. Standardul de performanta

a. Cantitatea:

* indeplineste toate activitatile ce decurg din Fisa Postului

b. Timp:

 timp efectiv de munci 8 ore

* ocuparea timpului eficient, organizarea activititii in functie de prioritati
c. Calitatea:

* respectda Regulamentul Intern;

* respectd legislatia in vigoare cu privire la sistemul sanitar.

III. Atributiile economistului IA din cadrul Biroului Achizitii Publice

A) Atributii generale
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SPITALUL MUNICIPAL ANMCS
“DR. GHEORGHE MARINESCU”
A unitate aflata in
BARHAVERL _ PROCES DE ACREDITARE

CICLUL al ll-lea

a) are obligatia s indeplineasca cu profesionalism, loialitate, corectitudine si
in mod constiincios indatoririle de serviciu ce 1i revin;

b) se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei;

c) varaspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si de pastrarea
secretului datelor si al informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care
are acces ca urmare a executarii atributiilor de serviciu;

d) raspunde, potrivit prevederilor legale, de furnizarea corecta si completa a
datelor de contact si a informatiilor furnizate solicitantilor;

e) participa la instructajele privind securitatea i sandtatea in munca, situatii
de urgenta, si raspunde de insusirea si aplicarea acestora;

f) sesizeaza seful ierarhic asupra oricaror probleme pe parcursul derularii
activitatii;

g) respectd normele de sanatate, securitate si igiena in munca, normele de
prevenire si stingere a incendiilor, si de actiune in caz de urgenta precum si
normele de protectie a mediului inconjurator;

h) respecta normele interne si procedurile de lucru privitoare la postul siu;
i) respecta prevederile Regulamentului Intern al unititii sanitare;

J) participa la instruiri, isi insuseste si respecta procedurile, normele,
instructiunile specifice sistemului de management al calititii si sistemului de

management al sdnatatii si securitatii ocupationale aplicabile postului;

k) utilizeaza corect dotarile postului fara s isi puna in pericol propria
existentd sau a celorlalti angajati, aduce la cunostinta sefului locului de munci
orice defectiune si Isi intrerupe activitatea pana la remedierea acestora;

I) executd orice alte dispozitii date de Manager.

B. Atributii specifice postului
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w ]U DET EAN “DR. GHEORGHE MARINESCU”

CONSILIUL SPITALUL MUNICIPAL ANMCS

TARNAVENI unitate aflat3 in

MU RES PROCES DE ACREDITARE

CICLUL al il-lea

a) Intocmeste documentatia de atribuire pentru procedurile de achizitii publice
organizate pe baza documentatiei transmise de sectiile/ compartimentele/
laboratoarele/ serviciile medicale si aparatele functionale din cadrul Spitalului
Mun.Dr.Gheorghe Marinescu Tarnaveni, care solicita demararea acestora.

b) verifica daca produsele solicitate figureaza in Programul Anual al
Achizitiilor Publice/Strategia Anuald a Achizitiilor Publice, executa incadrarea
lor 1n strategie, in cazul viitoarelor modificari si se asigura de intocmirea
procedurilor de achizitie directd in programul informatic si in SICAP.

¢) participa la desfasurarea procedurilor de achizitii publice din unitate
(licitatii deschise, proceduri simplificate, negocieri, achizitii directe), conform
prevederilor O.U.G. nr.98/2016 privind achizitiile publice, Legii100/2016
privind concesiunile de lucréri si de servicii, H.G. nr. 395/2016, precum si
prevederilor tuturor celorlalte acte normative incidente acestui domeniu de
activitate;

d) publica in SICAP documentatiile de atribuire, intocmeste formalititile de
publicitate in termenele legale, anunt / invitatie de participare, anunt de
atribuire;

e) compara ofertele de pret in cazul achizitiilor directe;

f) organizeaza faza finald de licitatie electronicd unde este cazul, asigura
intocmirea proceselor verbale de deschidere, implicit intocmirea raportului
procedurii, analizeaza si atribuie acordurile cadru de achizitii publice, in
vederea intocmirii contractelor subsecvente;

g) Iintocmeste Strategia Anuala a Achizitiilor Publice, pe baza notelor de
fundamentare primite si centralizate , ca urmare a necesarelor transmise
de sectiile/compartimentele/laboratoarele/serviciile medicale si aparatele
functionale din cadrul Spitalului Mun.Dr.Gheorghe Marinescu Tarndveni

h) intocmeste planul anual pe baza consumurilor din anii precedenti furnizate,
cu incadrare 1n bugetul de venituri si cheltuieli, adus la cunostinti de
Serviciul Financiar Contabil;

#
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~cicLuLal li-lea

i) arhiveaza dosarul achizitiei publice ajuns la nivelul contractelor
subsecvente;

j) pastreaza in bune conditii dosarele de achizitii publice, precum si toate
documentele Intocmite in legatura cu acestea;

k) asigurd rezolvarea corespondentei repartizate la termen;

1) raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si de pastrarea
secretului datelor si al informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care
are acces ca urmare a executdrii atributiunilor de serviciu;

m) raspunde potrivit prevederilor legale de furnizarea corecta si completa a
datelor de contact si a informatiilor furnizate solicitantilor;

n) indeplineste, in limita legalitatii, orice alte sarcini stabilite de seful ierarhic
superior si conducerea spitalului, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare si in conformitate cu specificul postului ocupat;

IV. Responsabilitati

a) raspunde de corecta indeplinire a sarcinilor de serviciu;

b) raspunde pentru neindeplinirea sarcinilor de serviciu;

¢) raspunde pentru calitatea i operativitatea lucrarilor executate;

d) raspunde pentru siguranta si integritatea aparaturii cu care lucreazi;

e) raspunde pentru incalcarea normelor de comportament stabilite prin
Regulamentul Intern;

f) raspunde pentru incalcarea normelor de securitate si sinitate in munca si a
normelor in situatii de urgenta;

g) raspunde pentru nesesizarea sefului ierarhic asupra oricaror probleme
sesizate pe parcursul derularii activitatii;

V. Limite de competenta




CONSILIUL
JUDETEAN IS /\N MCS

TARNAVENI unitate aflat in

MURES  PROCES DE ACREDITARE

CICLUL al il-lea

a) nu transmite documente, date sau orice mesaje confidentiale fird avizul
managerului Spitalului Mun.Dr.Gheorghe Marinescu Tarniveni;

b) nu foloseste numele Spitalului Mun.Dr.Gheorghe Marinescu Tarnaveni
pentru actiuni sau discutii pentru care nu are acordul managerului.
VI. Precizari

* in functie de perfectionarea sistemului de organizare si a sistemului
informational si informatic, de schimbarile legislative, prezenta fisa a postului
poate fi completatd cu atributii, lucrari sau sarcini specifice noilor cerinte, care
vor fi comunicate salariatului.

Biroul Achizitii Publice, contractare si aprovizionare
Certificat Serviciul Resurse Umane

Vizat Compartiment Juridic

Am luat la cunostintd i am primit un exemplar

Nume si prenume :

Semnétura:
Data
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