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FISA POSTULUI
Anexa la Contractul individual de munca nr.

NUME:
PRENUME:
LOCUL DE MUNCA: LABORATOR RADIOLOGIE SI IMAGISTICA MEDICALA

A. INFORMATII GENERALE ALE POSTULUI
1. Nivelul postului: functie de executie
2. Denumirea postului: ASISTENT MEDICAL DE RADIOLOGIE
3. Gradul/treapta profesional/profesionala :
4. Scopul principal al postului: efectuarea examinarilor radiologice in laboratorul de
radiologie si imagistica medicala

B. CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

1.Studii de specialitate :Postliceald PL (liceu sanitar + curs de echivalare de 1 an sau scoali
Postliceala sanitara)
2.Perfectionari( specializari ) : atestat/ competenta in alte specialitati
3.Cunostinte de operare/programare pe calculator (necessitate si nivel): DA
4. Limbi straine (necesitatesinivel de cunoastere):
5.Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

Intelectuale: competenta de decizie, gandire si actiune.

Inteligenta: gandire logica, memorie, capacitate de concentrare.

Imaginatie original bazata pe discernamant si forta de previziune

Spirit de observatie.

Energie, curaj, tenacitate, vointa.
6. Cerinte specifice :Certificat de membru O.A.M.G.M.A.M.R. — avizat anual n conformitate
cu prevederile O.U.G. nr.144/2008, privind exercitarea profesiei de asistent medical generalist, a
profesiei de moasa si a profesiei de asistent medical
- Asigurare de malpraxis pentru cazurile de raspundere civila profesionala pentru prejudicii
cauzate prin actul medical- incheiata anual, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare
7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale):

Doar in cazulfunctiilor de conducere
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C. ATRIBUTIILE POSTULUI

e Isi desfisoara activitatea in mod responsabil, conform reglementirilor profesionale si
cerintelor postului.

e Respecta regulamentul de ordine interioara si regulamentul de organizare si functionare.

e Cunoasterea si respectarea reglementarile in vigoare privind prevenirea, controlul si
combaterea infectiilor asociate asistentei medicale;

e Respecta secretul profesional si codul de etica al asistentului medical;

Supravegheaza si coordoneaza activitatile desfagurate de personalul din subordine;

e Poartd echipamentul de protectie prevazut de regulamentul de ordine interioara (costum de

protectie, bonetd, mascd,), care va fi schimbat ori de cate ori este nevoie, pentru pastrarea

igienei si a aspectului estetic personal;

Acorda prim ajutor in situatii de urgenta si cheama medicul.

Participa la asigurarea unui climat optim si de siguranta in cabinet.

Observa simptomele, starea pacientului, comportamentul, si informeaza medicul.

Utilizeaza si pastreaza, in bune condifii, echipamentele si instrumentarul din dotare,

supravegheaza colectarea materialelor §i instrumentarului de unicd folosintd utilizat si se

asigura de depozitarea acestora in vederea distrugerii.

o Respecta reglementdrile in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea infectiilor
nosocomiale.

Respectd secretul profesional si codul de etica al asistentului medical.

e (Consemneaza in condica de urgentd medicamentele administrate personal bolnavilor din
dulapul de urgenta, in fiecare tura.

e Respecta si apara drepturile pacientului.

e Se preocupa de actualizarea cunostintelor profesionale, prin studiu individual sau alte forme
de educatie continua si conform cerintelor postului.

e Participa la procesul de formare a viitorilor asistenti medicali.

e Supravegheaza si coordoneaza activitdtile desfasurate de personalul din subordine.

e Plecarea in concediu de odihna, concediu pentru studii sau concediu fara plata, inainte de a fi
aprobata de seful ierarhic superior si managerul unitatii, este interzisa si constituie o abatere
pentru care se pot aplica sanctiuni disciplinare, la fel si intarzierile la expirarea concediilor

e Plecarea in concediu de odihna se face cu respectarea planificarii facute la inceputul fiecarui
an, pe fiecare sectie, compartiment, birou,

e Réspunde de completarea corecta a datelor din programul de igienizare a echipamentelor si

dispozitevelor medicale.

Réspunde de operarea datelor din programul informatic al sectiei,

Respecta procedurile de lucru din cadrul sectiei,

Asigura asistenta medicala in limita competentelor.

Raspunde de bunurile aflate in gestiunea sa, de buna gospodarire a materialelor sanitare;

Raspunde de inventarul de medicamente la aparatul de urgenta;

Are obligatia sa-si insuseasca si sa respecte normele PSI si SSM prevazute de legislatia in

vigoare,
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e Indeplineste din dispozitia sefului ierarhic superior sau a conducerii unitatii orice alte sarcini
de serviciu conform pregatirii profesionale, precum si sarcini privind activitatea
administrativa.

e Sa respecte strategiile si politicile de dezvoltare ale spitalului elaborate de conducerea
spitalului, In concordantd cu strategia Ministerului Sanatatii Publice, avand in vedere
necesarul de servicii medicale din teritoriul respectiv.

e Respecta dispozitiile superiorului ierarhic in functie de nivelul de competente.

V.ATRIBUTII SPECIFICE SI RESPONSABILITATI:

e Manifestd un comportament decent si plin de solicitudine si promptitudine in legaturd cu necesitatile
pacientului;

o Respecta normele de igiend si asepsie recomandate de departamentul de igiend al unitatii sanitare;

o Asigurd pregatirea pacientului:

- psihicd — informeaza pacientul asupra investigatiei radiologice, asupra riscului de iradiere si al

beneficiului efectuarii examenului radiologic;

- fizica — pozitionare specifica tipului de investigatie;

- supravegherea pacientului pe tot parcursul examinarii

e Efectueazd procedurile radiologice numai la indicatia medicului si respectd normele de securitate
radiologica in practicile radiologice emise de CNCAN;

Coreleaza etapele examenului radiologic cu specificul investigatiei efectuate ( radioscopie, tomografie,
angiografie, etc.);

e Verificd starea de functionare a aparatelor din serviciul de radiologie, sistemul de conectare al
acestora, starea casetelor radiologice, spilarea masinii automate de developare a filmelor
radiologice, pregitirea substantelor de developare si verifica modul de colectare a solutiilor de
developare reziduale conform normelor de Protectie a Mediului;

e Efectueazd examene radiologice (radiografii) conform prescriptiei medicului, (alege filmul,
delimiteaza fasciculul de raze folosit, substante (alergii), se testeaza substanta de contrast ;

e Semnaleazd medicului radiolog orice schimbare in evolutia pacientilor in timpul stationdrii in
laboratorul de radiologie;

e Acorda primul ajutor in caz de urgentd;

o Pregiteste solutiile necesare fiecarei etape al procesului de developare a filmelor (solutii de
developare, fixare, etc.);

e Ajuta asistentul sef la aprovizionarea cu substante si materiale specifice laboratorului de radiologie (
solutii de developare, de fixare, de contrast, dezinfectanti.precum si restul materialelor necesare pt.
desfasurarea activitatii);

o Asigura colectarea si depozitarea, in conditii de securitate, a materialelor si instrumentarului de unica
folosinta, in vederea distrugerii, conform normelor de Protectie a Mediului;

e Poartd echipament de protectie, care va fi schimbat ori de cate ori necesitatea o impune, pastrand
astfel igiena si aspectul ingrijit;

e Va efectua controlul periodic impus de lege si va purta in permanentd dozimetrul avand grija sa
solicite controlul acestuia conform normelor de protectie si securitate radiologica,;

o executa radiografia )si developeaza filmul radiologic;

o Efectucaza examenele radiologice solicitate de medici la patul bolnavului si/sau in salile de operatii;

e Pozitioneaza pacientul pentru examenul radiologic si 1l supravegheaza pe tot parcursul examinarii;

e Manevreaza aparatul radiologic, supravegheaza si mentine pozitia pacientului in functie de indicatia
medicului radiolog;
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o Administreaza substante de contrast in cazul in care
o procedura radiologica o cere, numai la indicatia (scrisd) a medicului radiolog si/sau a medicului curant,
cunoscand reactiile pacientului la diferite
Completeaza documentele specifice;
Asigura curatarea periodica a casetelor si a masinii de developat;
Raspunde de calitatea actului medical si de eficienta acestuia;
Respecta secretul profesional, normele de etica si deontologie;
Respectd normele de asepsie si antisepsie si cele de igiena radiatiilor;
Semnaleaza medicului radiolog orice neregula aparuta la aparatura pe care o manevreaza;
Asigura respectarea circuitelor specifice;
Respecta metode de depozitare si circuitul deseurilor;
Participa la activitatile de cercetare stiintifica, la cursuri de perfectionare profesionald organizate la
nivel de unitate sanitard, la OAMGMAMR, etc., asigurandu-si o permanentd perfectionarea
cunostintelor profesionale.
e Este interzisa venirea la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice, introducerea si consumul
acestora sau a drogurilor de orice fel in institutie

ATRIBUTIILE SI COMPETENTELE ASISTENTULUI MEDICAL/TEHNICIAN
RADIOLOG TN SERVICIUL DE COMPUTER TOMOGRAFIE

ATRIBUTII

1. Sa aiba tinuta conform regulamentului de ordine interioara.

2. Respectd regulamentul de ordine interioara (conform activitatii intr-un spital de
urgenta).

3. Respectarea normelor de deontologie medicala.

4, Inregistreaza pacientii in registrul de examinari CT si in repertoar.

5. Asigura pregétirea pacientului pentru protocolul CT care se va executa.

6. Asigurarea protectiei pacientului si dupd caz a aparfinatorilor care supravegheaza
indeaproape pacientii agitati.

7. Verifica si asigura existenta materialelor necesare trusei de urgenta.

8. Prezinta medicului filmele efectuate.

9. Participa alaturi de medic la arhivarea cazurilor examinate.

10.  Asigura utilizarea 1n conditii optime a aparaturi si sesizeazd orice defectiuni in
vederea mentinerii ei in stare de functionare.

11. Sa utilizeze si sa pastreze in bune condifii echipamentul de protectie si sa poarte
fotodozimetrul pe care sa il prezinte lunar responsabilului cu radioprotectia.

12. Utilizeaza si pastreaza in bune conditii echipamentele si instrumentarul din dotare,
supravegheaza colectarea materialelor si instrumentarului de unica
folosinta utilizat si se asigura de depozitarea acestora in vederea distrugerii.

13. Supravegheaza ordinea si curatenia la locul de munca.

14, Asigurda sub Indrumarea inginerului de service intrefinerea aparatului de

developare (spalarea si stergerea masinii, efectuarea de substante pentru developare, incarcarea
magaziei cu filme).

15. Participa impreuna cu medicul de radiologie imagistica la procesul de invatamant si
la activitatea de cercetare stiintifica.
16. Isi Tmbunatateste pregatirea profesionald de specialitate prin perfectionarea
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permanentd a cunostintelor teoretice si practice.

17. Respectd reglementarile in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea
infectiilor nozocomiale.

18. Raspunde prompt la solicitarile medicului.

19. Raporteaza lunar datele statistice.

COMPETENTE

1. Pozitioneaza pacientul pentru examinare.

2. Pregateste si administreaza substanta de contrast.

3. Supravegheaza pacientul pe parcursul desfasurarii examenului CT.

4, Participa la acordarea primului ajutor In caz de urgentd (inclusiv intoleranfa la
substanta de contrast).

5. Poate asigura la indicatia si sub supravegherea medicului transferul imaginilor pe
film, CD, etc.

6. Pregétirea aparatului, a seringii automate si a materialelor necesare pentru examinarea
CT a pacientilor.

IMAGISTICA MEDICALA

- mamografii

- examene CT native si cu substantd de contrast

Radiologie conventionala:

- radiografii  cranio-faciale, osoase,toracice,abdominale,coloana cervicald,dorsald si
lombara

- urografii

- examene radiologice pulmonare la angajare sau examene periodice

- explordri dinamice radiologice ale polului inferior ale aparatului urinar

- examene dinamice radiologice cu substante de contrast ale tubului digestiv

VI.Respecta  prevederile  Ord.  1255/2016, pentru  aprobarea  Normelor  privind
inregistrarea,centralizarea si raportatea informatiilor privind expunerea medicala a populatiei la
radiatii ionizante

Pregatirea personalului sanitar auxiliar

ATRIBUTIILE ASISTENTULUI MEDICAL RADIOLOGIE TN CONFORMITATE CU
ORD.1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere prevenire si limitare a infectiilor asociate
asistentei medicale 1n unitatile sanitare
a) implementeaza practicile de Ingrijire a pacientilor in vederea limitarii infectiilor;

b) se familiarizeaza cu practicile de prevenire a aparitiei si raspandirii infectiilor si aplicarea practicilor
adecvate pe toata durata interndrii pacientilor;

c) mentine igiena, conform politicilor spitalului si practicilor de ingrijire adecvate din salon; d)
informeaza cu promptitudine medicul de garda/medicul sef de sectie in legatura cu aparitia semnelor de
infectie la unul dintre pacientii aflati in ingrijirea sa;
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e) initiaza izolarea pacientului care prezintd semne ale unei boli transmisibile si anuntd imediat medicul
curant si serviciul de prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale;

f) limiteaza expunerea pacientului la infectii provenite de la vizitatori, personalul spitalului, alti pacienti
sau echipamentul utilizat pentru diagnosticare;

g) semnaleaza medicului curant existenta elementelor sugestive de infectie asociata asistentei medicale;
h) participa la pregatirea personalului;

1) participa la investigarea focarelor.

j) In caz de expunere profesionald la produse biologice aplicd imediat protocolul de management a
expunerii accidentale la produse biologice.

ATRIBUTII CONFORM ORDINULUI ORDIN NR.1761/03.09.2021:

a) Cunoaste, verificd si supravegheaza respectarea normelor tehnice privind curafarea,
dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private, evaluarea eficacitatii
procedurilor de curatenie Si dezinfectie efectuate in cadrul acestora, procedurile recomandate
pentru dezinfectia mainilor in functie de nivelul de risc, precum si metodele de evaluare a
derularii procesului de sterilizare si controlul eficientei acestuia conform ORDIN
NR.1761/03.09.2021

b) Cunoaste si respect utilizarea produselor biocide incadrate conform prevederilor in
vigoare,tipul 1 de produs utilizat prin:

-dezinfectia igienicd a mainilor prin spalare
-dezinfectia igienica a méinilor prin frecare
-dezinfectia pielii intacte

ATRIBUTII SI  RESPONSABILITATI PRIVIND SISTEMUL DE

MANAGEMENT INTEGRAT
Respecta si aplica prevederile Ordinul Secretarului General al Guvernului nr.600/2018 privind
aprobarea Codului controlului intern managerial pentru entitatile publice si Ordin nr. 446/2017 privind
aprobarea Standardelor, Procedurii si metodologiei de evaluare si acreditare a spitalelor.
Sa cunoascasisaapliceprocedurile de lucrusiinstructiunilecedecurg din implementarea in

unitatea a standardelor:

e SRENISO 9001:2015 Sistem de Management al Calitatii
e SR EN ISO 45001:2018 Sistem de Management al SanatatiisiSecuritatii in Munca
e SR EN ISO 14001:2015 Sistem de Management de MediuOcupationale

RESPECTAREA CONFIDENTIALITATII DATELOR

Respectd confidentialitatea datelor despre pacient si a confidentialitatii actului medical, precum si
celelalte drepturi ale pacientului prevazute in Legea 46/2003:

- toate informatiile din dosarul pacientului privind starea pacientului, rezultatele
investigatiilor, diagnosticul, prognosticul, tratamentul, datele personale sunt confidentiale
chiar si dupa decesul acestuia;
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- informatiile cu caracter confidential din dosarul pacientului pot fi furnizate numai in cazul
in care pacientul 1si da consimtamantul explicit sau daca legea o cere in mod expres

ATRIBUTII CONFORM ORDINULUI NR.1226/2012 privind aprobarea normelor tehnice
privind gestionarea deseurilor rezultate din activitatile medicale si a Metodologiei de culegere a datelor
pentru baza nationala de date privind deseurile rezultate din activitatile medicale

1. va colecta desesurile la locul de producere, separat, pe categorii;

2. va cunoaste clasificarea deseurilor conform OMS 1226/2012;

3. va cunoaste si va respecta codurile de culori ale materialelor folosite la colectarea si

ambalarea deseurilor;

4. stocarea deseurilor se va realiza in functie de categorii de deseuri colectate la locul de

producere;

5. este interzisd cu desdvarsire abandonarea, descdrcarea sau eliminarea necontrolatd a
deseurilor medicale;
va transporta deseurile periculoase in incinta unitatii respectand orarul stabilit pe spital;
deseurile menajere se transporta spre containerul menajer din curtea spitalului;

8. Aplica metodologia de investigatie sondaj pentru determinarea cantitatilor produse pe tipuri

de deseuri, in vederea completarii bazei nationale de date si a evidentei gestiunii deseurilor.

9. In toate etapele gestiondrii deseurilor se vor respecta cu strictete Precautiunile standard

conform OMS nr. 1101/2016.

~No

RESPONSABILITATI PRIVIND RESPECTAREA NORMELOR DE SECURITATE
SI SANATATE IN MUNCA (SSM), SI A CELOR DE SITUATII DE URGENTA (SU):

Conform Legii securitatii si sanatatii in munca nr.319/2006, fiecare lucrator trebuie sa isi
desfasoare activitatea, in conformitate cu pregatirea si instruirea sa, precum si cu instructiunile primite
din partea angajatorului, astfel incat sa nu expuna la pericol de accidentare sau imbolnavire
profesionala atat propria persoana, cat si alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau omisiunile
sale in timpul procesului de munca. In scopul realizarii acestor obiective lucratorii au urmatoarele
obligatii:

a. Sa respecte normele si instructiunile, cerintele de securitate si sanatate a muncii in timpul
procesului de munca ori in indeplinirea indatoririlor de serviciu;

b. Sa se prezinte la lucru numai in stare normala, suficient de odihniti, fara a fi sub influenta
bauturilor alcoolice, a medicamentelor, drogurilor, a unor situatii puternic stresante, sau a
unor manifestari maladive;

c. Sa verifice inainte de inceperea lucrului daca echipamentele de munca corespund cerintelor
de securitate a muncii, si sa nu le foloseasca pe cele neconforme, anuntandu-si imediat seful
ierarhic despre situatia creata;

d. Sa foloseasca efectiv si corect echipamentul individual de protectie acordat si dupa utilizare,
sa il inapoieze sau sa il puna la locul destinat pentru pastrare;

e. Sarespecte regulile de acces si de circulatie in unitate si la locul de munca;

f. Sa nu permita ridicarea, deplasarea, distrugerea vreunui dispozitiv de securitate sau sa nu o
faca el insusi, si sa nu impiedice aplicarea metodelor si procedurilor adoptate in vederea
reducerii/eliminarii factorilor de risc de accidente sau imbolnavire profesionala;

g. Sa mentina locul de munca intr-o stare corespunzatoare cerintelor de securitate, din punct de
vedere al mediului fizic, inclusiv igiena;
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h. Sa semnaleze imediat conducatorului direct al locului de munca orice defectiune sau alta
situatie care poate constitui un factor de risc de accidentare sau boala profesionala;

i. Sa intrerupa activitatea in cazul aparitiei unui pericol iminent de accidentare sau imbolnavire
profesionala si sa anunte imediat pe conducatorul direct;

j. Sa participe la instruirile in domeniul securitatii si sanatatii in munca, sa isi insuseasca si sa
respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in munca si masurile de
aplicare a acestora, precum si istructiunile predate,

k. Sadea relatiile solicitate de catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari;

Conform Legii privind apararea impotriva incendiilor nr.307/2006 lucratorii au
urmatoarele obligatii:

a) sa respecte regulile si masurile de apdarare impotriva incendiilor, aduse la cunostinta, sub orice
forma, de administrator sau de conducatorul institutiei, dupa caz;

b) sd utilizeze substantele periculoase, instalatiile, utilajele, masinile, aparatura si echipamentele,
potrivit instructiunilor tehnice, precum si celor date de administrator sau de conducatorul institutiei,
dupa caz;

¢) sa nu efectueze manevre nepermise sau modificari neautorizate ale sistemelor si instalatiilor de
apdrare impotriva incendiilor;

d) sa comunice, imediat dupa constatare, conducatorului locului de munca orice incalcare a normelor
de apdrare mpotriva incendiilor sau a oricarei situatii stabilite de acesta ca fiind un pericol de
incendiu, precum si orice defectiune sesizata la sistemele si instalatiile de aparare impotriva
incendiilor;

e) sd coopereze cu salariatii desemnati de administrator, dupd caz, respectiv cu cadrul tehnic
specializat, care are atributii in domeniul apararii impotriva incendiilor, in vederea realizarii masurilor
de aparare impotriva incendiilor;

f) sd actioneze, In conformitate cu procedurile stabilite la locul de munca, in cazul aparitiei oricarui
pericol iminent de incendiu;

g) sa furnizeze persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostinta, referitoare la
producerea incendiilor.

D. SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI

1. Sferarelationalainterna

a) Relatiiierarhice

- subordonat fata de : manager , directorul ingrijiri medicale, medic sef, asistent sef

- superior pentru :personalul din subordinea sectiei/compartimentului

b) Relatiifunctionale :cu toate sectiile/ compartimentele, birourile si serviciile spitalului
c) Relatii de control :

d) Relatii de reprezentare :

2. Sfera relationala externa:
a) cu autoritatisiinstitutiipublice :
b) cu organizatiiinternationale :
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MU RE 5 PROCES DE ACREDITARE

CICLUL al ll-lea

C) cu persoanejuridiceprivate :

3. Delegarea de atributiisicompetenta :

E. Intocmit de:

1. Numele si prenumele:
2. Functia de conducere:
3. Semnatura:

4. Data intocmirii:

F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:
3. Data:

G. Contrasemneaza:

1. Numele si prenumele:

2. Functia de conducere : Director de ingrijiri medicale
3. Semnatura:

4. Data :

@ Strada Victor Babes nr. 2, tel: +4 0265 446 161
Tarnaveni, Mures, CP 545600, fax: +4 0265 446 156 cert
Romania P9 email: spmtar@yahoo.com ‘

-~ 2 . 1 a IS0 906' /‘/Sc 1012/00034
Operator de date cu caracter personal inregistrat la ANSPDCP cu nr. 1465 din 13 iulie 2011 199 4s0o s 86 1 c2alo 06

1S0 22000  SC 1120/01083




